
 
 

 

Bogotá, 03 de Febrero de 2025 

 

Señores: 

HOSPITAL MILITAR CENTRAL  

Nit. 830.040.256-0 

 

 

REF. SOPORTES TÉCNICOS DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL. 

 

Teniendo en cuenta el tema en referencia, Surgiplast Ltda identificado con Nit. 
830.005.771-4, se compromete a mantener la siguiente documentación técnica al 
día en la hoja de vida de las Mesas de Cirugia marca STERIS modelos HIMAX y 
CMAX 3, durante la ejecución del contrato:  
 

• Protocolos de Mantenimiento, limpieza y desinfección, Fichas técnicas: 
Serán actualizados en las hojas de vida de las Mesas de Cirugia de acuerdo 
con recomendaciones de fábrica. 
 

• Guías de uso rápido: Anualmente, previa visita de habilitación se verificará 
que estén al día, instaladas en cada una de las mesas de cirugia. Si se 
requiere se deberán instalar laminadas en los equipos que lo requieran. 

 

• Cronograma de mantenimiento: Previa suscripción del acta de inicio 
entregaremos el cronograma de mantenimiento preventivo de los equipos, 
teniendo en cuenta la periodicidad recomendada por fábrica y en el manual 
de servicio. 

 

• Hojas de vida de equipos: Se entregará la hoja de vida de cada mesa de 
cirugia al supervisor de contrato, igualmente se mantendrá actualizada con 
los reportes de mantenimiento. 
 

• Hoja de vida del personal para ejecución del contrato:  Se entregará 
soporte de vinculación laboral relacionando el listado del personal que será 
asignado a la ejecución del contrato, con las respectivas hojas de vida.  

 

• Reporte técnico de mantenimiento: Los reportes de mantenimientos 
preventivos/ correctivos se entregaran debidamente membretados y 
numerados con formato y consecutivo propio de Surgiplast Ltda. 
Completamente diligenciado, para ser archivados en la hoja de vida. Este 
incluye: 
 

 



 
 

 
o Nombre equipo, Marca, Modelo, No serie, N° Placa, Ubicación real al 

momento del mantenimiento 
o Tipo mantenimiento (correctivo/preventivo/diagnostico) 
o Fecha clara del mantenimiento 
o Descripción detallada de la falla mayor del equipo (cuando aplique) 
o Descripción detallada de las actividades realizadas 
o Repuestos requeridos para habilitar equipo (Instalados/pendientes por 

instalar incluyendo número de parte y nombre del repuesto) 
o Recomendaciones generales de uso de los equipos a los usuarios 

(cuando se evidencia mal uso del equipo) 
o La firma de quien realiza el mantenimiento. 
o La firma del jefe de servicio, con nombre completo y cargo. 
o La firma de un funcionario del área de equipo biomédico. 

 

• Soportes de capacitación: Para asegurar la operatividad y buen 
funcionamiento de los equipos y minimizar los riesgos de operación 
incorrecta se brindaran capacitaciones al personal técnico y asistencial, 
haciendo transferencia de conocimiento sobre principios de funcionamiento 
y buen uso de los equipos objeto del presente contrato, con personal clínico 
que domine el uso asistencial del equipo. Igualmente, se compromete a 
asesorar y capacitar al personal técnico en cuanto a los principios de 
mantenimiento y solución efectiva de fallas menores. Se dará certificación 
para los participantes y los respectivos soportes de la capacitación (acta de 
reunión con firmas de asistentes y evaluación calificada) al supervisor del 
contrato. Estas capacitaciones se realizaran en el periodo de ejecución del 
contrato según necesidad de la institución. 
 

• Informes novedades mal uso: En caso de que durante la actividad de 
mantenimiento se identifiquen fallas imputables al usuario, serán registradas 
en el reporte técnico y se realizara un informe detallado respaldado donde se 
justifique la causa imputable al usuario. Igualmente, se anexara la cotización 
de los elementos requeridos para restituir el equipo a su estado normal de 
funcionamiento. 
 

• Concepto de disposición final/baja: Para los equipos que queden fuera de 
funcionamiento y no sean reparables se emitirá el concepto de disposición 
final/baja, sin generar costo adicional para la entidad. El concepto emitido 
determinara con certeza: 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

o Daño del equipo 
o Análisis costo beneficio: Anexo costo de reparación, costo equipo 

nuevo (si es una reparación de alto costo) 
o Concepto técnico de obsolescencia de equipo y disponibilidad de 

repuestos (cuando aplique) 
 
Agradecemos su atención. 

 

Cordialmente. 

 

 

 

_______________________________ 

Ing. Carlos Rafael Ortega Zamorano 

Representante Legal 

Surgiplast Ltda  


